RIGAS KENGARAGA MUZIKAS UN MAKSLAS SKOLA

Prasu iela 13B, Riga, LV-1057, talrunis 67474200, e-pasts: kmms@riga.lv

IEKSEJIE NOTEIKUMI
Riga
19.02.2026. Nr. MSK-26-3-nts

Skolvadibas sistemas E-klase lietoSanas kartiba

Izdoti saskana ar Visparéjas izglitibas likuma
10. panta tresas dalas 2. punktu
I Visparigie jautajumi

1. Kartiba nosaka skolvadibas sistémas E-klase (turpmak- E-klase) lietoSanu Rigas
Kengaraga Mizikas un makslas skola (turpmak — Skola).

2. Kartiba izstradata, lai nodroSinatu vienotu pieeju izglitojamo macibu procesa un
sasniegumu atspogulo$anai izglitojama izaugsmé, pedagogiska procesa nepiecieSamas
dokumentacijas aizpildiSanai un sazinai starp izglitibas procesa iesaistitajam pusém -
Skolas administraciju, pedagogiem, izglitojamiem, vinu likumiskajiem parstavjiem.

3. Noteikumi sastaditi saskana ar E-klases lietoSanas noteikumiem, kas nosaka kartibu,
kada E-klases lietotaji lieto E-klas€ pieejamo informaciju un pakalpojumus, ka ari
nosaka E-klases lietoSanas ierobeZojumus, kas ir saisto$i visiem ta lietotajiem - Skolas
vadibai, pedagogiem, izglitojamajiem, vinu likumiskajiem parstavjiem un tiem
darbiniekiem, kuri darba pienakumu izpildes procesa izmanto E-klasi.

II Darbu uzsakSana E-klasée

4. Skola katra macibu gada sakuma informé izglitojamos un nepilngadigo izglitojamo
likumiskos parstavjus par E-klases lietoSanas kartibu, nosiitot tos visu izglitojamo
likumiskajiem parstavjiem E-klases pasta.

5. E-klases virslietotajs piesledz E-klases pakalpojumu nepilngadiga izglitojama
likumiskajam parstavim, péc apmacibas liguma noslégsanas starp Skolu un izglitojama
likumisko parstavi.
5.1.P&c nepiecieSamibas, izglitojama likumiskais parstavis rakstiski pieprasa Skolas

virslietotajam pieslégt E-klases pakalpojumu nepilngadigajam izglitojamam.

6. Virslietotajs E-klas€ ievada informaciju par izglitojamiem un Skolas darbiniekiem.

7. E-klases virslietotajs piesledz E-klases pakalpojumu Skolas darbiniekiem, saskana ar
noslégto darba ligumu. Informaciju par darbiniekiem virslietotajs sanem no direktora
paliga.
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III Virslietotaja funkcijas

8. Lai visi Skolas E-klases lietotaji varétu uzsakt lietot E-klasi, virslietotajs veic Skolas
konta konfiguréSanu:
8.1.veic darbinieku pievienoSanu un tiesibu pieskirSanu;
8.2. veic klasu defin€Sanu un pievieno priekSmetus klasém;
8.3.pievieno klasem izglitojamos, ievada nepiecieSamo informaciju izglitojama

personas lieta;
8.4.1evada klasém stundu sarakstus, izveidojot Zurnalus, macibu gada ietvaros veic
vajadzigas izmainas;

8.5. piesaista pedagogus zurnaliem;
8.6.1evada izglitibas programmas kodu.

9. Macibu gada laika virslietotajs veic izglitojamo pievienoSanu, parcelSanu, izslégSanu
un parvietoSanu.

10.Izglitojamo kav@umus (slimibas vai citi apstakli) atzimé virslietotajs péc kav&juma
Zimes iesniegSanas vai péc informacijas sanemsSanas E-klases sadala “Kav&juma
pieteikSana” no izglitojama likumiska parstavja par attaisnota kavéjuma iemeslu.

11.Katra semestra beigas skolvadibas sistemas E-klase virslietotajs un/vai direktora
vietnieks izglitibas joma sagatavo un nosiita izglitojama liecibas norakstu E-klases
pasta izglitojama likumiskajam parstavim.

12.Izglitojamiem, kuriem pieskirts macibu termina pagarindjums sekmiga semestra vai
gada vert€juma sanemsSanai, sisttmas E-klase virslietotajs un/vai direktora vietnieks
izglitibas joma sagatavo un nosiita izglitojama liecibas norakstu E-klases pasta
izglitojama likumiskajam parstavim péc macibu parada nokartoSanas un vert€juma
sanemsanas.

13.Macibu gada nosleguma, péc izglitojama likumiska parstavja rakstiska pieprasijuma,
virslietotajs un/vai direktora vietnieks izglitibas joma nostta ar droSu elektronisko
parakstu parakstitu liecibu.

IV MACIBU PROCESA DOKUMENTESANA

14.Macibu stundu uzskaites zurnals (turpmak — E-Zzurnals) ir profesionalas ievirzes un
intereSu izglitibas programmu pedagogiska procesa organizacijas un uzskaites
dokuments. AtbilstoSus ierakstus par stundu norisi taja veic macibu priekSmetu
pedagogi.

15.Visi ieraksti E-Zurnala tiek veikti saskana ar Skolas Iek$€jiem noteikumiem
“Izglitojamo macibu sniegumu vertéSanas kartiba, parcelSana nakamaja klasé un
atskaitiSana”.

16. Macibu priekSmetu pedagogi E-zurnala ievada macibu stundas, stundu témas, dalibu
macibu prakses pasakumos, kavéjumus un majas uzdoto katram izglitojamam ne vélak
ka Iidz nakamas darba dienas pulksten 12.00.

17.Pedagoga darba nesp€jas laika stundas téma nav jaraksta, bet piezim€s jaieraksta
“Attaisnota prombiitne”. Citos gadijumos, kuros macibu stunda nenotiek pedagoga del,
pedagogs piezimés ieraksta “Attaisnota prombiitne”. Ja pedagogs nenotikuSu macibu
stundu novada vélak, piezimés norada, kuras dienas macibu stunda novadita.
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18. Gadijumos, kad pedagogs veic cita pedagoga aizvietoSanu, E-Zurnala ievada jaunu
macibu stundu, macibu stundas tému, norada, kas vada macibu stundu un papildus
uzstadijumos atzimé “Aizvietota stunda”.

19.Skolas brivlaika pedagogs, atbilstoSi apstiprinatajam macibu stundu sarakstam,
atzim&jot jaunu macibu stundu, ailé "Stundas t€éma" ieraksta tekstu - “Brivlaiks”.

20.Macibu priekSmetu pedagogi parbaudes darbu veértgjumus ievada E-Zurnala sada
kartiba:

20.1. darbiem, kurus verté ar
laika;

20.2. darbiem ar vertejumu procentos — piecu darba dienu laika;

20.3. parbaudes darbus, kurus vérté ar 10 ballém — piecu darba dienu laika;

20.4. nosléguma parbaudes darbus miizikas teorétiskajos priekSmetos ar 10 ballem —
piecu darba dienu laika;

20.5. liela apjoma parbaudes darbus (referati, projekti u.c.), kurus verte ar 10 ballem —
piecu darba dienu laika.

21.Ja audz€knis nav ieradies uz macibu parbaudijumu, pedagogs veic ierakstu E-zurnala
“n” (kav€jums) un “nv” (nav vertgjuma). Pedagogs ierakstu “nv” labo, saskana ar
Skolas Iek$€jiem noteikumiem “Izglitojamo macibu sniegumu veértéSanas kartiba,
parcelSana nakamaja klas€ un atskaitiSana”.

22.Ja izglitojamais ir atbrivots kada no macibu priekSmetiem, semestra un gada veértejuma
raksta burtu ,,atb”.

o
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(ieskaitits) vai “ni” (neieskaitits) — piecu darba dienu

V Sarakste E-klasée

23.Skolas informacijas aprite, aktualas izmainas macibu procesa un sazina ar izglitojamo
likumiskajiem parstavjiem un izglitojamiem notiek skolvadibas sistema E-klase.

24.E-klases lietotaji, stitot zinojumus citiem lietotajiem vai lietotaju grupam, atbild par
zinojumu saturu.

VI Atbildiba

25.Visiem E-klases lietotajiem jaievéro personas datu aizsardzibas noteikumi atbilstosi
normativajiem aktiem.

26.Izglitibas portala E-klase.lv, ka art ta autoriz€tas vides lietotajiem pieejamas izglitibas
informacijas sisttmas E-klase lietoSanas noteikumi nosaka kartibu kada veida tiek
lietota E-klas€ pieejama informacija un pakalpojumi. Tapat tie nosaka ari E-klases
lietoSanas ierobezojumus un sankcijas So noteikumu neievérosanas gadijuma.

27.E-klase lietotajs ir atbildigs par pieskirta lietotajvarda un paroles neizpauSanu.

28.Ja E-klases lietotajs neievéro Sos noteikumus, E-klasei ir tiesibas pielietot pret
noteikumu parkapéju dazadus lidzeklus: liegt piekluvi E-klasei vai attiecigajam
lietotajam iesp&ju piedalities diskusijas un izvietot komentarus, dz&st portala ievietotos
lietotaja materialus, nesaskanojot So darbibu ar lietotaju.

29. Lietotajs apnemas ieverot Latvijas Republikas normativo aktu prasibas un uznemas
atbildibu par savam darbibam E-klasg.

30. Lietotajs tiek bridinats, ka patvaliga piekliiSana automatizetai datu apstrades sist€mai,
automatiz€tas datu apstrades sist€mas darbibas traucé€Sana un nelikumiga riciba ar $aja
sisttma ieklauto informaciju, nelikumigas darbibas ar automatiz€tas datu apstrades
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sist€mas resursu ietekméSanas iericeém, datu, programmatiiras un iekartu iegiiSana,
1zgatavoSana, izmainiSana, glabasana un izplatiSana nelikumigam darbibam ar
elektronisko sakaru tiklu galiekartam ir kriminalsodamas darbibas un atbildiba par STm
darbibam iestajas saskana ar Latvijas Republikas Kriminallikumu.

31.Lietotajs tiek bridinats, ka nelikumigas darbibas ar fiziskas personas datiem ir
administrativi vai kriminali sodamas.

32.Pieslégsanas E-klasei ar citu personu lietotaja vardiem un parolém, ka arT m€ginajums
tas iegiit ir noziedziga darbiba.

33.Lietojot programmatiiru vai interneta parliku paplaSinadjumus, kas jebkada veida
parveido vai padara nepieejamu E-klases originalo saturu, E-klase nenes atbildibu par
sistemas normalu darbibu.

VII Nosléguma jautajumi

34.Tiek uzskatits, ka Skolas darbinieki ir iepazistinati ar Siem noteikumiem, ja tie ir
nosititi Elektroniskas lietvedibas informacijas aprites un sézu nodrosinasanas sistéma
(ELISS).

35. Noteikumi ir izvietoti apmekl€tajiem un Skolas darbiniekiem pieejama vieta un Skolas
majaslapa www.muzikasskola.lv.

36.Ieksgjie noteikumi “Skolvadibas sistemas E-klase lietoSanas kartiba™ apspriesti vadibas
sapulc€ 2026.gada 19.janvari, protokols Nr. MSK-VS-26-6-pro.

37.Atzit par speku zaud€jusSus Latgales priekSpilsétas Rigas Kengaraga Mizikas un
makslas skolas 2024. gada 11. novembra noteikumus Nr. MSK-24-7-nts “Skolvadibas
sisttmas E-klase lietoSanas kartiba” un to 2024. gada 20. decembra grozijumus Nr.
MSK-24-8-nts.

Rigas Kengaraga Miizikas un makslas skolas
direktore (izglitibas joma) L.Kiula

Lace 67474202
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